Consilier asistent la Compartimentul Stare Civila
Principalele atributii ale postului sunt:

- Preia documentatii de transcriere in registrele de stare civila ale municipiului Baia Mare,
certificate eliberate de autoritatile straine;

- transcrie in registrele de stare civila ale Municipiului Baia Mare certificatele de nastere
eliberate de autoritatile straine, in baza avizului prealabil al DJEP Maramures si a aprobarii
Primarului Municipiului Baia Mare;

- solicita aviz prealabil de transcriere acte eliberate de autoritatile straine de catre DJEP
Maramures;

- intocmeste referat de aprobare a Primarului Municipiului Baia Mare a transcrierii actelor
eliberate de autoritatile straine Tn registrele de stare civila ale municipiului Baia Mare;

- aplica mentiuni pe marginea actelor de nastere in baza sentintelor judecatoresti de tagada
si/sau stabilire de paternitate cu incuviintare de purtare de nume sau in baza declaratiei de
recunoastere de paternitate cu incuviintare de purtare nume data in fata ofiterului de stare
civila;

- pastreaza in conditii corespunzatoare registrele si ceritifcatele de stare civila pentru a evita
deterioararea sau disparitia acestora;

- colaboreaza permanent cu salariatii B.E.I.P Tn scopul realizarii operative si de calitate a
sarcinilor comune, in temeiul legii;

- studiaza si pune in aplicare actele normative actuale si radiogramele D.E.P.A.B.D Bucuresti.



